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Supplier Handbook

Poland Invoicing Requirements

Guideline

Firma Ericsson dokonuje ptatnosci wytgcznie na podstawie waznych faktur
zgodnie z ponizszymi warunkami, chyba ze miedzy firmq Ericsson a dostawcg
uzgodniono odstepstwo od tej procedury (np. rozliczenie na podstawie
ocenionego dowodu odbioru lub fakturowanie wtasne).

Od 1 lutego 2026 r. w przypadku dostawcdéw majgcych siedzibe w Polsce
wazna faktura oznacza fakture przestang wytgcznie za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z wymogami polskiego prawa.
Dostawcy zagraniczni nieposiadajgcy siedziby w Polsce pozostajg poza
zakresem KSeF i mogq nadal wystawiac faktury w formacie PDF lub innych
formatach.

Nieprzestrzeganie ponizszych warunkéw moze skutkowaé opdznieniem
ptatnosci lub odrzuceniem faktury.

Aby zapewni¢ wysokq jakos¢ ksiegowania i terminowosc ptatnosci, otrzymane
faktury i faktury korygujgce muszq zawiera¢ nastepujgce informacje:

Informacje o dostawcy

e Nazwa dostawcy

e Adresdostawcy

e Numerrejestracyjny VAT / VAT UE / GST (podatku od towardéw i ustug)
dostawcy, jesli dotyczy

e Numer telefonu dostawcy, osoba kontaktowa i adres e-mail

e Informacje bankowe (wymagane sq numery SWIFT dla USD i IBAN dla
EUR, nazwa banku, adres i numer konta)
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2 Informacje o firmie Ericsson
e Odbiorca faktury okreslony w zaméwieniu zakupu (PO)
e Beneficjent okreslony w zaméwieniu zakupu (PO)
Informacje o podmiotach prawnych:
Podmiot Ericsson \'\::r;jr\;:ﬁﬁ‘;“y’"y Siedziba spotki
ul. Konstruktorska 12
ERICSSON SP. Z 0.0. T G 18 02 673 Wrszsw
e Numer zamowienia Ericsson (jedno zamdwienie na fakture)
e Numer identyfikacyjny VAT podmiotu prawnego Ericsson w UE w
przypadku dostaw/ustug wewnqtrzwspdlnotowych
3 Informacje dotyczqce tresci
Wystawianie faktur lub tres¢ faktur podlega przepisom okreslonym w
dyrektywie 2006/112/WE tytut XI, rozdziat 3, sekcja 3i 4, art. 220—226—231.
Odniesienie do powyzszych przepiséw mozna znalez¢ w art. 106e-108 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535,
z p6zn. zm.) oraz w rozporzqdzeniu Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013
r. w sprawie fakturowania (Dz. U.z 2013 r., poz. 1485, z p6zn. zm.).
e Stowo FAKTURA lub KOREKTA
e Numer faktury (musi by¢ niepowtarzalny)
e Data wystawienia faktury (prosze podac format)
e Data dostawy ustug i/lub towaréow
e Dowdd dostawy, jesli ma zastosowanie lub jest obowigzkowy
e Waluta musi byc taka sama jak podana w zamdwieniu
e Faktura moze byc¢ wystawiona w dowolnej walucie. W przypadku
faktur w walucie obcej wystawionych przez polskich podatnikow VAT
kwota podatku VAT musi by¢ wykazana w PLN
e Specyfikacja dostarczonych towardw i ustug; pozycje i opis na fakturze
powinny by¢ zgodne z zamowieniem zakupu
e Miara iilos¢ (liczba) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych
ustug
e Cena jednostkowa towarow lub ustug bez VAT (cena jednostkowa
netto)
e Wartos¢ towardéw dostarczonych lub ustug swiadczonych w ramach
transakcji, bez VAT (wartosc¢ netto dostawy)
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W przypadku zaméwienia zakupu XRM nalezy poda¢ identyfikator

faktury w odpowiedniej pozycji zamowienia

Catkowita kwota netto, w podziale na dostawy podlegajgce

okreslonym stawkom VAT i dostawy zwolnione z podatku

Stopy VAT/GST zastosowane w procentach (%) i kwota podatku

W przypadku zastosowania wielu podatkéw (VAT/WHT) nalezy poda¢

kwote netto dla kazdej stawki podatkowe;j

JesliVAT/GST nie jest naliczany, nalezy odniesc sie do obowigzujgcego

zwolnienia z VAT/GST, takiego jak:

» obowigzujqcy przepis ustawy o VAT lub ustawy wydanej zgodnie z
ustawg o VAT, wskazujgcy, ze podatnik jest uprawniony do
zastosowania zwolnienia z VAT

> obowiqgzujqcy przepis dyrektywy 2006/112/WE zwalniajgcy z VAT
takg dostawe towarow lub ustug lub

» inng podstawe prawnqg do zastosowania zwolnienia z VAT w
odniesieniu do takiej dostawy towardw lub ustug

Catkowita kwota do zaptaty

Kwoty wszelkich rabatéw lub obnizek cen, w tym w formie znizki za

przedterminowq ptatnos¢, o ile nie sg one uwzglednione w cenie

jednostkowej netto.

W przypadku faktur z faktoringiem nalezy zaznaczy¢, ktére konto

bankowe ma byc¢ uzywane.

W przypadku faktur okresowych na fakturze nalezy podac informacje

dotyczgce procentu, kwoty zaptaconej i kwoty netto do zaptaty.

Termin ,metoda kasowa” powinien byc¢ réwniez stosowany na

fakturach, w przypadku ktérych moment powstania obowigzku

podatkowego nastepuje zgodnie z zasadg kasowq okreslong w art. 19a
ust. 5 pkt (1) ustawy o VAT. Adnotacja ,metoda kasowa” opiera sie na
art. 106e ust. 1 pkt (16) ustawy o VAT i jest niezbednym elementem

faktury w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, w

odniesieniu do ktorych powstaje obowigzek podatkowy zgodnie z art.

19a ust. 5 ust. 1 lub art. 21 ust. 1 ustawy o VAT, dlatego brak tej
adnotacji powoduje, ze faktura jest btedna, co skutkuje koniecznoscig
wystawienia faktury korygujqce;j.

W przypadku dostawy towarow lub swiadczenia ustug, w odniesieniu

do ktoérych podatnikiem podatku, podatku od wartosci dodanej lub

podatku o podobnym charakterze jest nabywca towaréw lub ustug —
adnotacja ,odwrotne obcigzenie”.

W przypadku faktur, ktérych tgczna kwota naleznosci jest kwotg, o

ktérej mowa w art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo

gospodarcze (15 tys. zt brutto), obejmujgcych dostawe towardw lub
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sSwiadczenie ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o
VAT — adnotacja ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

e Faktury korygujgce muszq zawiera¢ nastepujgce informacje:

» numer porzqdkowy i date wystawienia

» numer pierwotnej faktury, ktérej dotyczy korekta, musi by¢ podany
na fakturze korygujqcej (jedna faktura korygujqca na jedng fakture
pierwotnq)

» dane zawarte w fakturze, do ktérej odnosi sie faktura korygujgca,
tj. nazwy sprzedawcy i nabywcy, ich numery identyfikacyjne VAT
lub numery podatkowe, data wystawienia, data sprzedazy, numer
faktury, ktéra ma zostac skorygowana, oraz opis towardéw lub ustug
podlegajgcych korekcie; przyczyna korekty; jezeli korekta
powoduje zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
VAT — odpowiednio — kwote korekty podstawy opodatkowania lub
kwote korekty podatku VAT z podziatem na kwoty odnoszqce sie
do poszczegolnych stawek podatku VAT i sprzedazy zwolnionej z
podatku, jezeli korekta nie powoduje zmiany podstawy
opodatkowania lub kwoty podatku VAT, prawidtowe brzmienie
skorygowanych pozycji.

» Wszystkie rodzaje faktur korygujgcych powinny by¢ wyraznie
opatrzone nagtowkiem ,Faktura Korygujgca” lub ,Korekta”.

» Faktura korygujgca jest zazwyczaj wystawiana, gdy po
wystawieniu faktury udzielono rabatu lub podwyzszono cene, lub
wykryto btgd w cenie, stawce lub kwocie podatku, lub w
jakiejkolwiek innej pozycji na fakturze. Faktura korygujgca
powinna zawiera¢ miedzy innymi numer porzgdkowy i date
wystawienia, niektére dane zawarte w fakturze, do ktérej odnosi
sie faktura korygujgca, nazwe towardéw lub ustug objetych
rabatem, kwote i rodzaj przyznanego rabatu oraz kwote, o ktérqg
zmniejsza sie nalezny podatek.

e Nota korygujgca musi zawierac nastepujgce informacje:

» Numer porzgdkowy i date wystawienia.

» Nazwe (lub skrot nazwy) i adres wystawcy oraz odbiorcy noty
korygujqcej, numer identyfikacyjny VAT dostawcy oraz numer
identyfikacyjny klienta do celéw podatkowych lub podatku od
towardéw i ustug;

» Dane zawarte w fakturze, do ktérej odnosi sie nota korygujqca, tj.
numer porzqgdkowy, nazwy i adresy sprzedawcy i nabywcy, ich
numery identyfikacyjne VAT Iub numery identyfikacyjne
podatkowe, data wystawienia i data sprzedazy.
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» Informacje, ktére nalezy skorygowad, oraz prawidtowe informacje.
» Nota korygujgca powinna by¢ wyraznie opatrzona nagtéwkiem
.Nota Korygujgca”.
» Nota korygujgca musi zosta¢ zatwierdzona przez wystawce
faktury, do ktorej sie odnosi.
W przypadku zniszczenia lub utraty faktury:
» Podatnik lub upowazniona osoba trzecia ponownie wystawi
takq fakture na wniosek klienta.
» Ponownie wystawiona faktura powinna zawiera¢ adnotacje
.DUPLIKAT" oraz date wystawienia.

Faktury wystawiane w UE muszq byc zgodne z széstq dyrektywq VAT
2006/112/WE i muszq zawiera¢ miedzy innymi nastepujgce
informacje:

*w przypadku gdy podatek VAT staje sie wymagalny w momencie
otrzymania ptatnosci zgodnie z art. 66 lit. b), a prawo do odliczenia
powstaje w momencie, gdy podatek podlegajgcy odliczeniu staje sie
wymagalny, adnotacje ,metoda kasowa”;

* w przypadku zwolnienia, odniesienie do majgcego zastosowanie
przepisu niniejszej dyrektywy lub odpowiedniego przepisu krajowego
lub inne odniesienie wskazujqce, ze dostawa towardw lub swiadczenie
ustug jest zwolnione;

*w przypadku gdy klient jest zobowigzany do zaptaty podatku VAT,
adnotacja ,Odwrotne obcigzenie”;

*Kwoty wykazane na fakturze mogq by¢ wyrazone w dowolnej
walucie, pod warunkiem ze kwota podatku VAT do zaptaty lub do
skorygowania jest wyrazona w walucie krajowej panstwa
cztonkowskiego.

*Faktury korygujgce (lub inne dokumenty traktowane jako faktury)
powinny odnosic sie konkretnie i jednoznacznie do faktury pierwotne;j.
* Numer rejestracyjny VAT UE zaréwno dostawcy, jak i klienta
powinien by¢ podany dla wszystkich wewngqtrzwspoélnotowych dostaw
towarow i ustug. Jak wspomniano w sekcji Informacje o podmiocie
prawnym, numer rejestracyjny VAT UE firmy Ericsson Sp. z o.0. to
PL5260301818, co mozna réwniez potwierdzi¢ na platformie
weryfikacji numerow VAT VIES.

Korzystanie z faktury elektronicznej wymaga zgody odbiorcy.
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Informacje dotyczgce sktadania faktur

4.1. Faktury wystawiane przez krajowych dostawcéw w Polsce

Zgodnie z polskim prawem od dnia 1 lutego 2026 r. faktury wystawiane
przez podmioty majqce siedzibe w Polsce bedg musiaty by¢ wystawiane w
formie elektronicznej. Od tego dnia faktury bedg musiaty by¢ przekazywane
wytgcznie za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktury (KSeF), ktory
bedzie jedynym akceptowanym kanatem. Zadne inne metody przesytania
nie bedq dozwolone.

4.2. Faktury wystawione przez zagranicznych dostawcow bez numeru
identyfikacyjnego VAT w Polsce.

Rozwiqgzanie PDF (VIM e-send), Jesli nie uzgodniono zadnej innej metody
ptatnosci/przesytania faktur (np. SAP Ariba/ERS), prosimy o przesytanie
faktur wytgcznie w formacie PDF na ponizszy adres e-mail, w zaleznosci od
podmiotu Ericsson odpowiedzialnego za zakupy:

Podmiot Ericsson Rozwigzanie PDF (VIM e-send) — adres e-mail

pdf.invoice.EP0.2132.033@ericsson.com

ERICSSON SP. Z 0.0.

Nalezy pamietac, ze podczas przesytania faktur w formacie PDF nalezy
przestrzegac nastepujgcych wymagan:

e Wszystkie faktury powinny by¢ dostarczane w formacie PDF. Wszelkie
wiadomosci e-mail zawierajgce zatqczniki inne niz PDF bedg
odrzucane.

e Dokumenty uzupetniajgce nalezy dotqczyc¢ do faktury w jednym pliku
PDF (faktura i dokumenty uzupetniajgce w tym samym pliku PDF, a nie
w oddzielnych plikach). Faktura powinna znajdowac sie na pierwszej
stronie, a dokumenty uzupetniajgce na kolejnych stronach.

e Jedna faktura na jeden plik PDF (wraz ze wszystkimi zatgcznikami
nieprzekraczajgcymi 25 MB).

e Temat wiadomosci e-mail wysytanej na skrzynke pocztowqg PDF
powinien brzmie¢: Nazwa dostawcy-Numer faktury, aby utatwic
odniesienie i sledzenie.

Uwaga:

e Prosimy nie przesyta¢ faktur do wielu kanatéw, poniewaz moze to
spowodowac otrzymanie duplikatéw faktur i zwigzane z tym problemy
z ptatnosciq.
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e Wymagane terminy ptatnosci bedq liczone od  daty
ztozenia/wystawienia faktury bez zastrzezen.

5 Procedura ptatnosci dla dostawcow

Elektroniczny przelew srodkéow
e Podmiot prawny Ericsson bedzie regulowat faktury wszystkich
dostawcow za pomocq elektronicznych metod ptatnosci.

Ptatnosc czekiem
e Dotyczy wytqcznie niektérych wyjgtkowych dostawcow. Czeki nalezy
odebra¢ w biurze Ericsson pod adresem podanym ponizej. Lokalne
faktury podatkowe w formie papierowej

Zaswiadczenie o podatku u zrédta
e Nalezy odebrac w biurze Ericsson.

6 Wsparcie procesu Purchase-to-Pay firmy Ericsson

Jesli potrzebujesz profesjonalnej pomocy w zakresie wymagan dotyczgcych
fakturowania, skontaktuj sie ze Wsparcie procesu Purchase-to-Pay firmy
Ericsson , wypetniajgc szablon wniosku o wsparcie (kliknij link szablonu
whniosku o wsparcie, ktéry najlepiej odpowiada Twoim potrzebom, i uzupetnij
szczegoty wniosku).

Jedli zgtoszenie nie zostato rozwigzane w sposob satysfakcjonujgcy lub
wystqpito opoznienie w jego rozwigzaniu, mozesz poprosi¢ nas o zbadanie
sprawy, eskalujqc identyfikator zgtoszenia do
ptp.incident.management@ericsson.com. Przeanalizujemy sprawe i
pomozemy Ci uzyskac wtasciwe rozwigzanie.
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